
2026 年 6月 25 日 

国内建設事業本部 

安全品質環境部 

協力会社の皆様へ 

 

【優良職長手帳からのスキルマップサイト移行について】 

 

これまでご利用いただいていた「優良職長手帳」は、2026 年度をもって廃止し、「スキルマッ

プサイト」による資格・教育履歴のデジタル管理へ移行いたします。4〜7月の試験運用を経

て、2026 年 8月より本運用を開始いたします。なお、今期については手帳との併用となります

ので、各拠点からの指示に従い、適切な運用をお願いいたします。 

1. 移行の背景 

• 優良職長手帳への記入・更新・保管が不要となり、事務負担の軽減につながります。 

• 現場での押印廃止と資格・教育履歴確認の迅速化 

• デジタル化の推進により、当社と協力会社双方で情報の一元管理が可能になります。 

 2. スキルマップサイトの概要 

スキルマップサイトは、以下の機能を備えたオンライン管理ツールです。 

• 各職長・作業員の 資格・免許・安全教育履歴を一元管理 

• 優良職長制度に関する履歴をサイト上で確認でき、各一次協力会社にて就業履歴の 

確認・提出が可能です。 

• グリーンサイトと連携しているため、入場履歴の把握が可能です。 

 

 

 

3. 今後の運用方針 

• 新たに資格を取得した場合や教育を受講した場合は、グリーンサイトへの資格登録を 

お願いいたします。 

• 優良職長制度に関する入退場管理は、CCUS のタッチにより行い、就業履歴はグリーン 

サイトのデータを活用いたします。 

• 押印に代えて、スキルマップサイト上で就業履歴の提出をお願いいたします。 

• スキルマップサイト移行後の請求にあたっては、指定請求書と勤怠実績報告書を 

併せてご提出ください。 

• 今後、CCUS 技能レベルに応じた処遇改善を検討していくため、グリーンサイト上で各技

能者の CCUS 技能レベルを確認できるよう、登録内容の整備・更新をお願いいたします。 

協力会社の皆様には、月初めにスキルマップサイトから就業履歴の提出申請を行っていただ

きますようお願いいたします。 

 



提出手順 
 

協力会社向けになっているか確認をしてください。 

 

 

 

 

 

勤怠提出者の権限を付与してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

編集をしてください。 
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【スキルマップサイト画面】 
１. 

３． 

４．ユーザに付与する権限を選択した後、「確定」をクリックします。 



勤怠の提出方法について（毎月操作を行っていただくこと） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以上で提出作業は完了です。 

 

 

4．請求書及び勤怠実績報告書の提出について 
勤怠実績報告書 出力方法 

帳票出力から勤怠実績帳票にチェックいただき、以下の情報を選択ください。 

（所属会社、元請会社、提出先支店、勤怠年月） 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

５．勤怠管理から対象者をチェックし、提出をクリックしてください。 



指定請求書と併せて勤怠実績報告書を送付ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ご不明点等がございましたら、下記の各拠点担当者までお問い合わせください。 

また、操作につきましてはスキルマップサイト運営会社へお問い合わせください。 

 

拠点 担当者 メールアドレス 

東京本店 辻村 めぐみ tuzimura_megumi@wave-nakano.co.jp  

東北支社 中野 寛子 nakano_hiroko@wave-nakano.co.jp 

大阪支社 山田 浩一 yamada_kouichi@wave-nakano.co.jp 

名古屋支社 安田 昂平 yasuda_kouhei@wave-nakano.co.jp 

九州支社 龍 久美子 ryuu_kumiko@wave-nakano.co.jp 

九州支社 泉 幸一郎 izumi_kouichirou@wave-nakano.co.jp 

北海道支店 伊藤 みどり itou_midori@wave-nakano.co.jp 

スキルマップサイト 

運営会社 
Forms こちら 
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